
 

KOMISI PEMILIHAN UMUM 
KABUPATEN MAGELANG 
Jl. Soekarno-Hatta, Kota Mungkid, Magelang 

Telp. (0293) 789646, 789669 Fax. (0293) 789667 

 

PENGUMUMAN 
NOMOR : 192/SDM.01-Pu/3308/2023 

 
TENTANG 

PENDAFTARAN TENAGA PENDUKUNG 
SEKRETARIAT PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN 

SE-KABUPATEN MAGELANG TAHUN 2023 

 
 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Magelang memberi kesempatan kepada putra 

putri terbaik Bangsa untuk menjadi Tenaga Pendukung pada Sekretariat Panitia 

Pemilihan Kecamatan (PPK) Se Kabupaten Magelang Tahun Anggaran 2023, dengan 

ketentuan sebagai berikut : 

I. PERSYARATAN UMUM 

a. Warga Negara Indonesia; 

b. Berusia serendah rendahnya 18 (delapan belas) tahun dan paling tinggi 40 

(empat puluh) tahun; 

c. Tidak menjadi anggota/pengurus partai politik/terlibat politik praktis; 

d. Sehat jasmani dan rohani; 

e. Berkelakuan baik/tidak pernah dijatuhi hukuman pidana; 

f. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di suatu 

instansi, baik pemerintah maupun swasta. 

g. Tidak sedang menduduki jabatan di instansi Pemerintahan maupun swasta 

baik sebagai pegawai tetap maupun sebagai supporting staf. 

h. Berdomisili di wilayah Kecamatan sesuai dengan wilayah penempatan yang 

dibuktikan dengan Kartu Tanda Penduduk (KTP). 



II. PERSYARATAN KHUSUS 

Memiliki kwalifikasi pendidikan dan keahlian/ketrampilan sesuai formasi 
 

 
No 

 
Jabatan 

 
Kwalifikasi/keahlian 

Jumlah 

Formasi 

 
Unit Kerja 

1 Tenaga 

Pendukung 

a. Minimal SMA/SMK 
b. Menguasai 

penggunaan 
microsoft office basic 

 
42 Orang 

Di masing-masing 

Sekretariat PPK se 

Kabupaten Magelang 

 
III. PENEMPATAN 

 

No Penempatan Jumlah 

1 Sekretariat PPK Kecamatan Borobudur 2 orang 

2 Sekretariat PPK Kecamatan Mungkid 2 orang 

3 Sekretariat PPK Kecamatan Mertoyudan 2 orang 

4 Sekretariat PPK Kecamatan Tempuran 2 orang 

5 Sekretariat PPK Kecamatan Salaman 2 orang 

6 Sekretariat PPK Kecamatan Kajoran 2 orang 

7 Sekretariat PPK Kecamatan Kaliangkrik 2 orang 

8 Sekretariat PPK Kecamatan Bandongan 2 orang 

9 Sekretariat PPK Kecamatan Windusari 2 orang 

10 Sekretariat PPK Kecamatan Secang 2 orang 

11 Sekretariat PPK Kecamatan Grabag 2 orang 

12 Sekretariat PPK Kecamatan Ngablak 2 orang 

13 Sekretariat PPK Kecamatan Tegalrejo 2 orang 

14 Sekretariat PPK Kecamatan Candimulyo 2 orang 

15 Sekretariat PPK Kecamatan Pakis 2 orang 



16 Sekretariat PPK Kecamatan Sawangan 2 orang 

17 Sekretariat PPK Kecamatan Muntilan 2 orang 

18 Sekretariat PPK Kecamatan Salam 2 orang 

19 Sekretariat PPK Kecamatan Ngluwar 2 orang 

20 Sekretariat PPK Kecamatan Srumbung 2 orang 

21 Sekretariat PPK Kecamatan Dukun 2 orang 

 

IV. PERSYARATAN ADMINISTRASI 

1. Surat lamaran yang ditandatangani oleh pelamar ditujukan kepada Panitia 

Seleksi Calon Tenaga Pendukung Sekretariat PPK, dan dilampiri dengan : 

a. Surat Pendaftaran sebagai Tenaga Pendukung 

b. Foto copy ijazah yang dilegalisir; 

c. Foto copy Kartu Tanda Penduduk yang masih berlaku; 

d. Pas Foto berwarna 4x6 sebanyak 4 lembar; 

e. Daftar Riwayat Hidup (DRH) dengan melampirkan keterangan 

pendukung (pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan, dsb) apabila 

ada; 

f. Surat Keterangan Cacatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku; 

g. Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani dari Rumah Sakit 

Pemerintah atau Puskesmas; 

h. Surat pernyataan bahwa tidak menjadi anggota atau pengurus Partai 

politik atau terlibat politik praktis; 

i. Surat pernyataan tidak sedang menduduki jabatan di instansi 

Pemerintahan maupun swasta baik sebagai pegawai tetap maupun 

sebagai supporting staf; 

j. Surat pernyataan bahwa tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat 

sebagai pegawai di suatu instansi Pemerintah atau swasta. 

2. Persyaratan huruf f dan g dilengkapi setelah dinyatakan lulus seleksi Tenaga 

Administrasi. 



 

V. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Pendaftaran mulai dibuka tanggal 5-7 Maret 2023 secara online melalui 

website KPU Kabupaten Magelang https://kab-magelang.kpu.go.id/ serta 

Papan Pengumuman KPU Kabupaten Magelang; 

2. Pelamar melakukan Pendaftaran melalui link: 

https://bit.ly/SeleksiTenagaPendukungSekPPK dan wajib menyerahkan 

berkas pendaftaran hardcopy melalui Sekretariat PPK di Kecamatan 

masing-masing pada pukul 08.00 – 16.00 WIB paling lambat tanggal 7 Maret 

2023 Pukul 16.00 WIB. 

3. Jadwal pelaksanaan seleksi sebagaimana dimaksud : 
 

NO KEGITAN TANGGAL 

1 Pengumuman 4 s/d 6 Maret 2023 

2 Pendaftaran 5 s/d 7 Maret 2023 

3 Seleksi Administrasi 5 s/d 8 Maret 2023 

4 Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 9 Maret 2023 

5 Seleksi wawancara 10 s/d 11 Maret 2023 

6 Pengumuman Hasil Seleksi Wawancara 12 Maret 2023 

7 Pendaftaran ulang 12 s/d 13 Maret 2023 

8 Penetapan SK dan Kontrak 14 Maret 2023 

 
VI. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI ADMINISTRASI 

Hasil seleksi administrasi akan diumumkan oleh Panitia Seleksi Calon Tenaga 

Pendukung melalui Website KPU Kabupaten Magelang https://kab- 

magelang.kpu.go.id/ 

https://kab-magelang.kpu.go.id/
https://bit.ly/SeleksiTenagaPendukungSekPPK
https://kab-magelang.kpu.go.id/
https://kab-magelang.kpu.go.id/


VII. PELAKSANAAN WAWANCARA 

Pelamar yang memenuhi syarat administrasi akan diumumkan sesuai jadwal 

pelaksanaan untuk mengikuti wawancara yang akan dilaksanakan di Kantor 

Sekretariat PPK masing-masing kecamatan. 

 
VIII. KETENTUAN LAINNYA 

1. Pelamar yang dinyatakan lulus diwajibkan daftar ulang/konfirmasi kepada 

panitia seleksi, dengan membawa : 

a. Surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari Rumah Sakit Pemerintah 

atau Puskesmas; 

b. Menyiapkan Materai Rp.10.000 sebanyak 2 (dua) lembar 

2. Seluruh lamaran yang masuk pada periode lamaran akan diikutsertakan 

dalam seleksi administrasi 

3. Seluruh tahapan seleksi tidak dipungut biaya 

4. Masa kerja pendukung adalah sampai dengan 31 Desember 2023 

5. Panitia seleksi tidak bertanggung jawab atas pungutan atau tawaran berupa 

apapun oleh pihak-pihak yang tidak bertanggung jawab yang 

mengatasnamakan KPU Kabupaten Magelang 

 
Keputusan Panitia Seleksi Calon Tenaga Pendukung pada Sekretariat 

PPK bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 

 
 
 

Kota Mungkid, 3 Maret 2023 

Ketua Panitia Seleksi, 

Ttd 

Syam Yulyanto 



SURAT PENDAFTARAN 

SEBAGAI TENAGA PENDUKUNG 

SEKRETARIAT PANITIA PEMILIHAN KECAMATAN ………….. 

 
Yang bertanda tangan di awah ini : 
Nama : 
Jenis Kelamin : 
Tempat Tgl.Lahir/Usia : 
Pekerjaan/jabatan : 
Alamat : 
No. Telp/HP ` : 

 
Dengan ini mendaftarkan diri sebagai calon Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia 

Pemilihan Kecamatan ………………….. berdasarkan Pengumuman KPU Kabupaten 

Magelang Nomor:..../SDM.01-Pu/3308/2023 Tentang Pendaftaran Tenaga 

Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan Se-Kabupaten Magelang Tahun 

2023 tanggal 4 Maret 2023. Bersama ini disampaikan dokumen persyaratan 

administrasi untuk memenuhi persyaratan sebagai Tenaga Pendukung Sekretariat 

Panitia Pemilihan Kecamatan …………………………… 

 
 

……………………, …………………… 2023 
Pendafar, 

 
 

(……………………………………. ) 



 
 
 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 
 

1. Nama : 

2. Jenis Kelamin : Laki-laki/Perempuan* 

3. Tempat/Tgl Lahir/Usia : 

4. Pekerjaan/Jabatan : 

5. Alamat : 

6. Status Perkawinan : 

a. Belum/Sudah/pernah Kawin* 

b. Nama Isteri/Suami : 

c. Jumlah anak : 

7. Riwayat Pendidikan 

Nama Sekolah  Tahun Sekolah 

a. SD : .......……………………………………….... ……… - …….... 

b. SMP : .......……………………………………….... ……… - …….... 

c. SMA/SMK: .......……………………………………….... ……… - …….... 

d. Diploma : .......……………………………………….... ……… - …….... 

e. Sarjana : .......……………………………………….... ……… - …….... 

f. Magister : .......……………………………………….... ……… - …….... 

8. Pengalaman Pekerjaan : 

a. Khusus Kepemiluan : .............…………………………..., ............... Tahun 

b. Non kepemiliuan : .............……………………….….., ................ Tahun 

9. Pengalaman Organisasi : 

Nama Organisasi Jabatan Periode Aktif 

...................................... .............................. ........................... 

...................................... .............................. ........................... 

...................................... .............................. ........................... 

...................................... .............................. ........................... 

10. Lain-lain : 

………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………….. 

 
 

Foto 4x6 

Berwarna 



………………………………………..………………………………………………… 

………………………………………… 

 
 

Daftar Riwayat Hidup ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagai 

bukti pemenuhan syarat calon tenaga pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan 

Kecamatan ……………………………………………………... 

 
 
 

……………………, …………………… 2023 
Yang menyatakan, 

 
 

(……………………………………. ) 



SURAT PERNYATAAN 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 
Nama : 

Tempat Tgl.Lahir/Usia : 

Alamat Lengkap : 

No. Telp./HP : 

 

 
Dengan ini menyatakan bahwa saya tidak pernah diberhentikan dengan tidak 

hormat sebagai pekerja atau pegawai di suata instansi Pemerintah atau Sawata. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya tanpa ada tekanan 

dari pihak manapun, untuk melengkapi persyaratan pendaftaran Tenaga Pendukung 

di Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan ……………………. 

 
 

……………………, …………………… 2023 
Yang menyatakan, 

 
 
 
 

(……………………………………. ) 



SURAT PERNYATAAN 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 
Nama : 

Tempat Tgl.Lahir/Usia : 

Alamat Lengkap : 

No. Telp./HP : 

 
Dengan ini menyatakan bahwa saya tidak menjadi anggota dan/atau 

Pengurus Partai Politik atau terlibat Politik Praktis. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebernarnya tanpa ada tekanan 

dari pihak manapun, untuk melengkapi persyaratan pendaftaran Tenaga Pendukung 

di Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan ……………………. 

 
 

……………………, …………………… 2023 
Yang           menyatakan, 

(… ...................................................... ) 



SURAT PERNYATAAN 

 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 
Nama : 

Tempat Tgl.Lahir/Usia : 

Alamat Lengkap : 

No. Telp./HP : 

 
Dengan ini menyatakan bahwa saya tidak sedang menduduki jabatan di 

instansi Pemerintahan maupun swasta baik sebagai pegawai tetap maupun sebagai 

supporting staf. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebernarnya tanpa ada tekanan 

dari pihak manapun, untuk melengkapi persyaratan pendaftaran Tenaga Pendukung 

di Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan ……………………. 

 
 

……………………, …………………… 2023 
Yang           menyatakan, 

(… ...................................................... ) 

Tentang Pendaftaran Tenaga Pendukung Sekretariat Panitia Pemilihan Kecamatan 
Se-Kabupaten Magelang Tahun 2023 


